
Als größter privater Fachseminaranbieter Österreichs sind wir seit nunmehr 25 Jahren in der

beru�ichen Erwachsenenbildung erfolgreich. Getreu unserem Motto WISSEN MACHT ERFOLG bieten

wir unseren Kunden die besten Vortragenden in den jeweiligen Fachgebieten und orientieren unser

Programm immer an den aktuellsten Entwicklungen und Trends. Für unsere Mitarbeiter*innen

ergeben sich dadurch spannende und vielfältige Jobs.

Bist du bereit für eine neue Herausforderung?
Für unser Team in der Bankettabteilung suchen wir Verstärkung:

Seminar -& Bankettmitarbeiter*in,  30h (m/w/x)

Das bieten wir dir:

die Mitarbeit in einem kompetenten, sympathischen Team mit �achen Hierarchien

U-Bahn Standort (U1, U4, U3) + Schnellbahn und Fahrradabstellplätzen vor dem Haus

attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten

ein betriebseigenes Restaurant sowie frisches Obst, Getränke und Ka�ee

Ein Feelgood Management und Mitarbeiter*innen-Bene�t-Programm mit Vergünstigungen

bei diversen Unternehmen

Company Events (After Work Cocktails, Social Events, …)

�exible Diensteinteilung je nach Uniplan möglich (3 Tage-Woche je 10h)

Das erwartet dich bei uns:

du bist verantwortlich für den gesamten operativen Seminarablauf

eigenverantwortliche Betreuung des Empfangs- und Informationsbereiches

Begrüßung/Akkreditierung und Betreuung der Referent*innen und Teilnehmer*innen

generelle Hilfestellung und Ansprechperson für Auskünfte

Betreuung und Support der ARS Onlineformate

Vorbereitung der Veranstaltungs- und Seminarräumlichkeiten entsprechend der Vorgaben

Pausenmanagement im Lounge- und Seminarbereich



Fallweise Datamanagement (abteilungsübergreifende Unterstützung in diversen Projekten über

ein Aufgabensystem)

Das bringst du mit:

gute Umgangsformen/Kommunikationsfähigkeit

hohes persönliches Engagement und Belastbarkeit

Teamfähigkeit und Flexibilität in der Zusammenarbeit

Hands-on-Mentalität

versierter Umgang in der Abwicklung von Online-Formaten

technisches Grundverständnis

perfekte Deutschkenntnisse

Gastronomie-Erfahrung von Vorteil

Für diese Position bieten wir ein Markt adäquates Monatsgehalt von min. €1.482,- brutto/Monat (30

Stunden). Dein tatsächliches Gehalt vereinbaren wir abhängig von deiner Ausbildung und deiner

Erfahrung im Zuge des Recruitingprozesses.

Du bist interessiert? Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – bitte

ausschließlich über unsere Bewerbungsplattform.

Bewirb dich hier und jetzt!

https://ibis-acam.onlyfy.jobs/apply/d55rt3q7hhzih17ay36ijrjrbb526em

