JETZT

BEWERBEN A S

Akademie

- A

Als gréRter privater Fachseminaranbieter Osterreichs sind wir seit nunmehr 25 Jahren in der
beruflichen Erwachsenenbildung erfolgreich. Getreu unserem Motto WISSEN MACHT ERFOLG bieten
wir unseren Kunden die besten Vortragenden in den jeweiligen Fachgebieten und orientieren unser
Programm immer an den aktuellsten Entwicklungen und Trends. Fur unsere Mitarbeiter*innen
ergeben sich dadurch spannende und vielfaltige Jobs.

Bist du bereit fur eine neue Herausforderung?
Fir unser Team in der Bankettabteilung suchen wir Verstarkung:

30h (m/w/x)

Das bieten wir dir:

e die Mitarbeit in einem kompetenten, sympathischen Team mit flachen Hierarchien

e U-Bahn Standort (U1, U4, U3) + Schnellbahn und Fahrradabstellplatzen vor dem Haus
e attraktive Weiterbildungsmoglichkeiten

* ein betriebseigenes Restaurant sowie frisches Obst, Getranke und Kaffee

* Ein Feelgood Management und Mitarbeiter*innen-Benefit-Programm mit Verglnstigungen
bei diversen Unternehmen

¢ Company Events (After Work Cocktails, Social Events, ...)

¢ flexible Diensteinteilung je nach Uniplan moglich (3 Tage-Woche je 10h)

Das erwartet dich bei uns:

¢ du bist verantwortlich fur den gesamten operativen Seminarablauf

* eigenverantwortliche Betreuung des Empfangs- und Informationsbereiches

¢ BegriiBung/Akkreditierung und Betreuung der Referent*innen und Teilnehmer*innen

e generelle Hilfestellung und Ansprechperson fir Ausktinfte

e Betreuung und Support der ARS Onlineformate

* Vorbereitung der Veranstaltungs- und Seminarraumlichkeiten entsprechend der Vorgaben

¢ Pausenmanagement im Lounge- und Seminarbereich



* Fallweise Datamanagement (abteilungstbergreifende Unterstitzung in diversen Projekten Uber
ein Aufgabensystem)

Das bringst du mit:

¢ gute Umgangsformen/Kommunikationsfahigkeit

* hohes personliches Engagement und Belastbarkeit

¢ Teamfahigkeit und Flexibilitat in der Zusammenarbeit

* Hands-on-Mentalitat

¢ versierter Umgang in der Abwicklung von Online-Formaten
¢ technisches Grundverstandnis

¢ perfekte Deutschkenntnisse

* Gastronomie-Erfahrung von Vorteil

Flr diese Position bieten wir ein Markt adaquates Monatsgehalt von min. €1.482,- brutto/Monat (30
Stunden). Dein tatsachliches Gehalt vereinbaren wir abhangig von deiner Ausbildung und deiner
Erfahrung im Zuge des Recruitingprozesses.

Du bist interessiert? Wir freuen uns auf deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen - bitte
ausschlieB8lich Uber unsere Bewerbungsplattform.
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